Extras din Procedura operationala
Organizarea si desfasurarea reinscrierii/inscrierii copiilor in invatamantul prescolar
in anul scolar 2018 — 2019

1. ETAPA I - DE INSCRIERE - 21.05.2018-15.06.2018

1. Colectarea cererilor de inscriere 21.05.2018 — 08.06.2018
e In perioada 21.05.2018 — 08.06.2018, parintii copiilor vor inregistra solicitirile de inscriere in
unitatile de Invatamant cu nivel prescolar, care au locuri disponibile pentru anul scolar 2018 — 2019.
e Solicitarea de inscriere va fi insotitd de documente justificative, care s demonstreze criteriile
generale si criteriile de departajare specifice elaborate de catre unitatile de invatamant prescolar sau
cu grupe de prescolari in vederea inscrierii copiilor in invatamantul prescolar.

Documente necesare inscrierii: parintele/tutorele legal depune la unitatea de invatdmant, in
conformitate cu art. 34 din R.O.F.I.P. aprobat prin O.M. nr. 4464/7.09.2000:
- Cerere de inscriere - generata de SIIIR
- Adeverinte de salariati ale parintilor/ale unui parinte (pentru gradinitele cu program prelungit si
sdptamanal)
- Copie certificat de nastere copil
- Copie C.I. parinte/tutore/reprezentant legal
- Hotarari judecatoresti (daca este cazul)
- Adeverinta medicala, completata potrivit reglementarilor in vigoare
- Documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare generale sau specifice ale
celor trei unitati de invatdmant pentru care au optat .

e Toate informatiile, declarate in cererea de solicitare a inscrierii, documentele anexate vor fi verificate
de membrii comisiei de inscriere a unitdtii de invatdimant. Cererea va fi introdusd in aplicatia
informatica SIIIR iar dupa validarea datelor inregistrate se va tipari o cerere-tip electronica. Parintele
copilului verifica corectitudinea datelor Inregistrate §i semneaza pentru validare.

e Parintele completeazd maxim trei optiuni pentru unitdti de invatdmint in care existd locuri
disponibile. Obligatoriu va fi completata cel putin o optiune.

e Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti confirma finalizarea colectarii cererilor aferente etapei
I de inscriere pana cel tarziu la 08 iunie ora 12.

2. Proceserea cererile de inscriere 11.06.2018 — 15.06.2018

Dupa inchiderea perioadei de colectare a cererilor de inscriere, toate unitatile de invatdmant cu
grupe de prescolari vor analiza dosarele/cererile depuse, astfel:

e Faza I-11 iunie - 12 iunie ora 14, vor fi evaluate cererile care au prima optiune.

e Faza II - 13 iunie - 14 iunie ora 14, vor fi evaluate cererile care au optiunea 2.

e Faza Il - 15 iunie ora 14, vor fi evaluate cererile care au optiunea 3.

Presedintii/membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unititior de invdtdmant cu grupe de
prescolari directioneaza dosarele catre gradinitele/scolile cu grupe de prescolari, aflate pe a doua pozitie
din cele trei optiuni, in limita locurilor disponibile, dupa analizarea cererilor de la optiune 1.

Presedintii/membrii comisiilor de inscriere de la nivelul gradinitele/scolile preiau aceste dosare pe
baza Procesului verbal (Anexa 1 -4)

Copiii respinsi in Etapa I vor putea fi inscrisi pe locurile rdmase libere pentru Etapa I1.

in data de 18 iunie 2018 - ora 15 - Unititile de invatimant vor afisa listele finale ale copiilor
inscrigi/admisi in gradinita, pentru anul scolar 2018 — 2019, dupa prima etapa.

* Unitatile de invatiméant, care nu mai au locuri disponibile dupa prima etapa, nu pot primi
cereri tip de inscriere pentru etapa a doua.



2. ETAPA a II a DE INSCRIERE - 25.06.2018 - 27.07.2018

1. Colectare cereri de inscriere 25.06.2018 — 20.07.2018

In perioada 25.06.2018 — 20.07.2018, parintii/tutorii legali ai copiilor care nu au fost cuprinsi intr-
o unitate de Invatdmant in prima etapa de inscriere sau care nu au participat la aceastd etapa,
completeaza o noua cerere - tip de inscriere si o depun la unitatea de invatamant cu nivel prescolar aflata
pe prima pozitie din cele trei optiuni exprimate, pentru etapa a doua, in ordinea descrescatoare a
preferintelor.

Documente necesare inscrierii: parintele/tutorele legal depune la unitatea de invatamant in
conformitate cu art. 34 din R.O.F.1.P. aprobat prin O.M. nr. 4464/7.09.2000, dosarul cu documentele
mentionate, in prezenta procedura, pentru etapal :

e Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatdmant aflatd pe prima pozitie din cele trei
optiuni exprimate, in prezenta parintelui/ tutorelui/reprezentantului legal si a cel putin unui membru
din comisia de Inscriere.

e Toate informatiile declarate in cererea de solicitare a inscrierii, documentele anexate vor fi verificate
de membrii comisiei de inscriere a unitatii de invatamant. Cererea va fi introdusd in aplicatia
informatica SIIIR si, dupa validarea datelor nregistrate, se va tipari o cerere-tip electronica. Parintele
copilului verifica corectitudinea datelor inregistrate si semneaza pentru validare.

e Pirintele completeazd maxim trei optiuni pentru unitdti de invatamint in care existd locuri
disponibile. Obligatoriu va fi completata cel putin o optiune.

e Ocuparea locurilor disponibile se realizeazd in ordine descrescatoare a grupelor de varsta, respectiv
grupa mare (copii de 5 ani), grupa mijlocie (copii de 4 ani) si grupa mica (copii de 3 ani).In baza
H.G. NR. 1252/2012 si in limita locurilor disponibile, pot fi nscrisi in grupa mica si copii cu varsta
cuprinsa intre 2 si 3 ani.

e In situatia in care intr-o unitate de invatamant numirul cererilor de inscriere a copiilor in
invatamantul prescolar, primite de la parinti, este mai mare decat numarul de locuri libere, vor fi
aplicate, succesiv, criterii de departajare generale si criterii de departajare specific.

e Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti confirma finalizarea colectarii cererilor, aferente
etapei a Il a de inscriere, pana cel tarziu la 20 iulie ora 12.

2. Procesarea cererile de inscriere 23.07.2018 - 27.07.2018

Dupa inchiderea perioadei de colectare a cererilor de inscriere, toate unitdtile de Tnvatamant cu
grupe de prescolari vor analiza dosarele/cererile depuse astfel, similar Etapei I:

o Fazal - 25 iulie ora 14, vor fi evaluate cererile care au prima optiune.

o Fazall - 26 iulie ora 14, vor fi evaluate cererile care au optiunea 2.

e Faza Il - 27 iulie ora 14, vor fi evaluate cererile care au optiunea 3.

Presedintii/membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unititilor de nvatamant directioneaza
dosarele (documentele justificative) catre scolile/gradinitele aflate pe a doua pozitie sau a treia pozitie
din cele trei optiuni; presedintii/membrii comisiilor de inscriere de la nivelul scolilor/gradinitelor preiau
aceste dosare pe baza procesului verbal. (Anexa 1 - 4)

Copiii respinsi in faza III se vor putea inscrie pe locurile ramase libere pentru Etapa de ajustari.

In data de 27 iulie 2018, ora 15 - unititile de invatimant vor afisa listele finale ale copiilor
inscrigi/admisi in gradinita, pentru anul scolar 2018 - 2019, dupa a doua etapa.
* Unitétile de invatamant care nu mai au locuri disponibile dupa a doua etapa nu pot
primi cereri tip de inscriere pentru etapa de ajustari.

3. ETAPA DE AJUSTARI - 30.07.2018 — 31.08.2018

Etapa de ajustari, desfasurata in afara perioadei mentionate in Nota MEN nr. 30062/27.04.2018,
presupune introducerea cererilor de inscriere $i admiterea lor pe locurile ramase libere.

Unitatile de Invatamant vor introduce si valida, pe locurile libere, cererile depuse. Acestea se vor
admite dupa validare.

Inspectoratele Scolare ale sectoarelor 1-6 se vor asigura ca toate cererile introduse in Etapa de
ajustari sunt valide si admise la sfarsitul perioadei, pe 31.08.2018 ora 14.

Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti Si Inspectoratele Scolare ale sectoarelor 1-6 vor
monitoriza/indruma activitatea comisiilor de inscriere din unitétile de invatamant preScolar de stat si se
vor asigura cd toate cererile introduse 1n etapa de ajustari sunt valide si admise la sfarsitul perioadei, pana
la data de 31.08.2018, ora 14.00.




